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ПОЛОЖЕНИЕ

О РАБОЧЕЙ  ПРОГРАММЕ ПЕДАГОГА МБОУ БГО ООШ №11
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение  разработано в соответствии с: 

· Федеральным  законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29. 12.2012 года №273-ФЗ, 

· приказом Минобрнауки  РФ от 06.10.2009 № 373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования» (в ред. приказов в ред. приказов от 26.11. 2010 г. № 1241, от 22.09. 2011 г. № 2357,  от 29.12. 2014 г. №1643, от 18.05.2015 г. №507, от31.12.2015 г.№1576); 

· приказом  Минобрнауки РФ  от 17.12. 2010 № 1897 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования» (в ред. Приказа  от 29.12.2014 г. №1644, от 31.12.2015 г. №1577),

· приказом Минобрнауки РФ от 19.12.2014  г. №1598 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования обучающихся с задержкой психического развития»,  

· приказом Минобрнауки от 30.08.2013 г. №1015 «Об утверждении Порядка и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам»,
· Уставом МБОУ БГО ООШ № 11.
 1.2. Положение определяет структуру, порядок разработки и утверждения 
       рабочей программы учебного предмета (курса).

1.3. Рабочая программа  - это локальный нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания учебной дисциплины (образовательной области) (элективного курса, факультативного курса, курса дополнительного образования, внеурочной деятельности), основывающийся на государственном образовательном стандарте (Федеральном государственном образовательном стандарте), примерной или авторской программе по учебному предмету (курсу), составляющийся с учетом особенностей школы и особенностей учащихся конкретного класса.
               Рабочие программы являются составной частью образовательных программ МБОУ БГО ООШ № 11.

1.4.Цель рабочей программы - создание условий для планирования, организации и управления образовательной деятельностью  по определенной учебной дисциплине (образовательной области),   учебному курсу, модулю учебного плана ОУ.

   1.5. Задачи рабочей  программы:

· конкретизировать общие цели образовательного уровня (начального общего, основного
    общего образования);
· определить содержание, объем, порядок изучения конкретного учебного предмета, курса,     модуля учебного плана МБОУ БГО ООШ №11.

     1.6.  К рабочим программам, которые в совокупности определяют содержание деятельности  МБОУ БГО ООШ № 11 в рамках реализации  образовательной программы, относятся:
· программы по учебным предметам;

· программы элективных курсов, курсов по выбору;

· программы факультативных занятий;

· программы курсов дополнительного образования;

· программы внеурочной деятельности.

1.7.Положение о рабочей программе принимается на педагогическом совета, утверждается приказом директора школы.
2. Разработка рабочей программы
2.1. Разработка и утверждение рабочих программ относится к компетенции образовательного учреждения и реализуется им самостоятельно.

2.2. Рабочая программа  разрабатывается учителем (группой учителей, специалистов по данному предмету), педагогом дополнительного образования, классным руководителем. Допускается разработка программы коллективом педагогов одного предметного методического объединения
2.3. При разработке рабочей программы по какому-либо учебному предмету, курсу учитель, педагог (учителя, педагоги) руководствуются ФГОС второго поколения, ФКГОС; основными образовательными программами МБОУ БГО ООШ № 11 начального общего, основного общего образования; учебным планом МБОУ БГО ООШ № 11, а также  примерными учебными программами, авторскими учебными программами,  примерными рабочими  программами учебного предмета, утвержденными Министерством образования и науки РФ (или авторской программой, прошедшей экспертизу и апробацию); принимают во внимание федеральный перечень  учебников.

2.4. Рабочие программы рассматриваются на заседаниях методических объединений  школы, утверждение программы предполагает получение экспертного заключения  (согласования) у заместителя директора по УВР, скрепляются печатью образовательного учреждения и утверждаются подписью руководителя ОУ,
2.5.  Рабочая программа утверждается ежегодно в начале учебного года (до 31 августа текущего года) приказом директора школы.

2.6. При несоответствии рабочей программы установленным требованиям, директор школы накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока.

2.7.Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в Программу в течение учебного года, должны быть согласованы с заместителем директора по УВР и утверждены директором школы.

2.8. Учителя обязаны сдавать в учебную часть второй экземпляр рабочей программы с календарно-тематическим планированием с проставленными датами до конца учебного года, с целью использования их учителями – предметниками на момент замещения уроков.

2.9. Рабочая программа  является основой для создания учителем  календарно-тематического планирования на каждый учебный год.
2.10. Если в примерной или авторской программе не указано распределение часов по разделам и темам, а указано только общее количество часов, учитель в Рабочей программе  распределяет часы по разделам и темам самостоятельно, ориентируясь на используемые учебно-методические комплекты и индивидуальные особенности учащихся.

3. Структура, оформление и составляющие рабочей программы

3.1.  Структура рабочей программы по ФГОС учебных предметов, курсов включает в себя:

1) Титульный лист; ( Приложение 1)
2)  Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса; 

3) Содержание учебного предмета, курса; 

4) Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы. 
	Элементы 

Рабочей  программы
	Содержание элементов Рабочей программы

	Титульный лист (приложение)
	- полное наименование ОУ;

- грифы рассмотрения, согласования, утверждения рабочей программы;

- название учебного предмета с указанием класса, для изучения которого создана программа;

- составитель программы( ФИО учителя), с указанием должности и при наличии категории;
- срок, на который утверждается рабочая программа

	1.Планируемые предметные  результаты изучения учебного предмета 
	-Пояснительная записка ( Информация о б авторе программы;
 описание места учебного предмета, курса в учебном плане; комплект используемых учебников).
-Требования к уровню подготовки обучающихся: личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного  предмета, курса, модуля в соответствии с требованиями ФГОС, образовательной программой

	2. Содержание учебного курса, предмета 
	- перечень и название раздела и тем предмета, курса, модуля;
· необходимое количество часов для изучения раздела, темы

	3.Тематическое (календарно-тематическое) планирование 
	· Перечень и название раздела и тем предмета, курса;

· количество часов, выделяемых на их изучение
· 


3.2. Структура рабочей программы по ФКГОС учебных предметов, курсов включает в себя:

1) Титульный лист (название программы) (Приложение 1)

2) Пояснительная записка. 

3) Требования к уровню подготовки учащихся, обучающихся по данной программе.

4) Содержание тем учебного курса
5) Список литературы.

6) Приложение. Тематическое планирование. 
3.3. Структура рабочей программы курсов внеурочной деятельности  состоит:
  1)Титульный лист

  2)Результаты освоения курса внеурочной деятельности 

  3)Содержание курса внеурочной деятельности с указанием форм организации и видов деятельности 

   4)Тематическое планирование 
3.4.  Календарно-тематическое планирование 

Таблица календарно-тематического планирования по (название предмета, курса) на  … класс
Тематическое планирование учебного предмета (курса)

	№ п/п
	Наименование разделов и тем
	Количество часов
	Календарные сроки
	Фактические сроки

	1.
	
	
	
	

	
	В нижней части таблицы часы суммируются
	
	
	

	
	Итого
	
	
	


3.5. Рабочая программа учебного предмета, курса должна быть оформлена по образцу, аккуратно, без исправлений выполнена на компьютере. Текст набирается в редакторе Word шрифтом Times New Roman, кегль 12-14, межстрочный интервал одинарный,  выравнивание по ширине,  поля со всех сторон 1- 2 см; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст.

     Титульный лист считается первым, но не нумеруется, также как и листы приложения. 

Календарно-тематическое планирование представляется в виде таблицы.

Список литературы строится в алфавитном порядке, с указанием полных выходных данных (города и названия издательства, года выпуска, количества страниц документа (книги), если он полностью изучается.

4. Контроль за реализацией рабочих программ
4.1. Администрация МБОУ БГО ООШ № 11 осуществляет систематический  контроль за выполнением рабочих   программ,   их   практической   части,   соответствием записей в классном журнале содержанию рабочих программ  в соответствии с планом внутришкольного контроля. 

4.2.Итоги проверки Рабочих программ подводятся  на совещании при директоре, отражаются в приказах по ОУ.
                                                                                                                        Приложение 1.

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧИТЕЛЯ
1. ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ


Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

Борисоглебского городского округа

Борисоглебская основная общеобразовательная школа  №11

	Рассмотрено

на заседании ШМО

Протокол №__ от ____

Руководитель ШМО___________


	Согласовано

Зам. директора по УВР

___________________

«____»_________
	Утверждаю

Директор школы

___________________

Приказ № _____от _______


Рабочая программа 

по____________________________________________

____ класс

Составитель
________________________

ФИО педагога, должность, КК

г.Борисоглебск-20___ г.

3. Структура рабочей программы.
3.1. Структура Программы является формой представления учебного предмета (курса) как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя следующие элементы:

1.      Титульный лист (название программы) (Приложение1);

2.      Пояснительная записка;

3.      Содержание тем учебного курса;

4.      Календарно -тематический план;

5.      Требования к уровню подготовки учащихся, обучающихся по данной программе;

6.      Перечень учебно-методического обеспечения;

3.2. Титульный лист –( Приложение № 1)  должен содержать:

- наименование образовательного учреждения;

-название курса,  для изучения которого написана программа;

-указание параллели, которая  изучает курс;

-Ф.И.О. учителя;

-гриф утверждения программы; 

- год составления программы.

3.3. Пояснительная записка включает:

-на основании каких нормативных и правовых документов разработана рабочая программа ;

-на основе, какой конкретной программы (примерной, авторской) разработана программа; 

-внесенные изменения в примерную (авторскую) программу и их обоснование; 

-используемый учебно-методический комплект (в соответствии с Образовательной программой учреждения); 

-количество часов, на которое рассчитана рабочая программа.

3.4. Содержание курса:

1. Название темы.   

2. Необходимое количество часов для ее изучения.
3.Краткое содержание учебной темы. 

3.5. В разделе «Календарно - тематическое планирование» следует указать: № урока, тему, дату изучения материала (по плану, фактически, приложение)

( Приложение  № 2).

3.6. Требования к уровню подготовки учащихся, обучающихся по данной программе, - структурный элемент программы, определяющий основные знания, умения в навыки, которыми должны овладеть учащиеся в процессе изучения данного курса.

3.7. Перечень учебно-методическое обеспечения - структурный элемент программы, который определяет необходимые для реализации данного курса методические и учебные пособия, оборудование и приборы, дидактический материал.

3.3. Структурные элементы рабочей программы педагога
	Элементы 

рабочей

 программы
	Содержание элементов рабочей программы

	Титульный лист
	- полное наименование образовательного учреждения;

- гриф утверждения программы (согласование с заместителем директора по УВР и директором школы с указанием даты);

- название учебного курса, для изучения которого написана программа;

- указание параллели, класса, где реализуется  программа;

- фамилию, имя и отчество разработчика программы (одного или нескольких), квалификационная категория;

- название города, населенного пункта;

- год разработки программы



	Пояснительная

 записка
	- кому адресована программа: тип (общеобразовательное, специальное и др.), вид (гимназия, лицей, др.) учебного учреждения и определение класса обучающихся;

- особенность по отношению к ФГОС НОО

- концепция (основная идея) программы;

- обоснованность (актуальность, новизна, значимость);

- указывается, в какую образовательную область входит данный учебный предмет; 

- кратко формулируются общие цели учебного предмета для ступени обучения;

- сроки реализации программы;

- основные принципы отбора материала и краткое пояснение логики структуры программы, включая раскрытие связей основного и дополнительного образова​ния по данному предмету (при наличии таковых);

- предполагаемые результаты;

- кратко излагается система оценки достижений учащихся;

- указывается основной инструментарий для оценивания результатов;

- приводится используемая в тексте программы система условных обозначений.

	Общая характеристика учебного предмета, курса


	указывается примерная или авторская программа, на основе которой разработана рабочая программа (издательство, год издания). 

конкретизируются общие цели и задачи начального общего образования с учетом специфики учебного предмета, курса

- общая характеристика учебного процесса: основные технологии, методы, формы обучения и режим занятий;

- логические связи данного предмета с остальны​ми предметами (разделами) учебного (образовательного) плана;

	Описание места учебного предмета, курса в учебном плане
	К какой образовательной области относится, в течение какого времени изучается, за счет каких часов реализуется, недельное и годовое кол-во часов



	Личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного предмета, курса
	Требования к уровню подготовки учащихся, обучающихся по данной программе. Личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного предмета, курса в соответствии с требованиями ФГОС и авторской программы конкретизируются для каждого класса; могут быть дифференцированы по уровням 

Требования к подготовке учащихся по предмету в полном объеме совпадают с требованиями ФГОС и примерной (авторской) программой по предмету или примерными учебными программами (для интегрированного курса).

Требования задаются в деятельностной форме (что в результате изучения учебного предмета учащиеся должны знать, уметь, использовать в практической деятельности и повседневной жизни).

	Содержание тем учебного курса
	- перечень и название раздела и тем курса;

- необходимое количество часов для изучения раздела, темы;

- содержание учебной темы: 

· основные изучаемые вопросы; 

· практические и лабораторные работы, творческие и практические задания, экскурсии и другие формы занятий, используемые при обучении;

· требования к знаниям и умениям обучающихся к концу изучения раздела;

· формы и вопросы контроля;

· возможные виды самостоятельной работы учащихся

· формируемые универсальные учебные действия;

	Описание материально-технического обеспечения образовательного процесса


	Средства  обучения: учебно-лабораторное оборудование и приборы, технические и электронные средства обучения и контроля знаний учащихся, учебная и справочная литература, цифровые образовательные ресурсы, демонстрационный и раздаточный дидактический материал. Список рекомендуемой учебно-методической литературы должен содержать используемый учителем учебно-методический комплекс (УМК) с обязательным указанием учебника и учебных пособий для учащихся и содержать полные выходные данные литературы.

Перечень компонентов учебно-методического комплекса, обеспечивающего реализацию рабочей программы: Базовый учебник Дополнительная литература для учителя и учащихся,



	Календарно-тематическое планирование с указанием основных видов учебной деятельности обучающихся
	- перечень разделов, тем и последовательность их изучения;

- количество часов на изучение каждого раздела и каждой темы;

- темы отдельных уроков и учебные материалы к ним

-  количество часов;

- Конкретизируются формы и методы контроля;




3.4.  Календарно-тематическое планирование 

Таблица календарно-тематического планирования по (название предмета, курса) на  … класс

	№ п/п

дата
	Тема урока.

.
	Кол-во часов
	Дата

по плану
	Дата фактическая

	1
	Раздел 1. …….. ( … ч )

	1.1
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	

	2
	Раздел 2. ……. ( …. ч )

	2.1
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	


4. Контроль за реализацией рабочих программ

4.1. Администрация МБОУ БГО ООШ № 11 осуществляет систематический  контроль за выполнением рабочих   программ,   их   практической   части,   соответствием записей в классном журнале содержанию рабочих программ  в соответствии с планом внутришкольного контроля. 

4.2.Итоги проверки Рабочих программ подводятся  на совещании при директоре, отражаются в приказах по ОУ.
1

